V skladu z Zakonom o drustvih (Uradni list RS, §t. 61/2006) in v skladu s Slovenskim racunovodskim
standardom 33 — Racunovodske reSitve v drustvih in invalidskih organizacijah, ter dne 29. ¢lenom statuta

Drustva onkoloskih bolnikov Slovenije, je upravni odbor drustva (v nadaljevanju: druStvo) na svoji seji
dne 27. 5. 2008 sprejel

PRAVILNIK O RACUNOVODENJU

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
Ta pravilnik ureja delovanje in organiziranost racunovodstva za DruStvo onkoloskih bolnikov Slovenije.
2. ¢len

Racunovodstvo zagotavlja podatke in informacije o materialnem in finanénem poslovanju drustva za
notranje in zunanje uporabnike informacij.

3. ¢len

V posameznih poglavjih tega pravilnika se obravnavajo:

a) sploSne dolocbe,

b) organiziranost in delovanje racunovodstva,

¢) knjigovodske listine in poslovne knjige,

d) hranjenje knjigovodskih listin, poslovnih knjig in letnih poro€il,
e) letno porocilo o poslovanju,

f) izkazovanje in vrednotenje postavk v raCunovodskih izkazih,

g) popis sredstev in dolgov,

h) konc¢ne dolocbe.

4. ¢len

Drustvo pri pripravi raCunovodskih izkazov uposteva sploSna pravila o vrednotenju: nastanek poslovnega
dogodka, ¢asovno neomejenost delovanja in dosledno stanovitnost.

II. ORGANIZIRANOST IN DELOVANJE RACUNOVODSTVA

5. ¢len
Racunovodstvo drustva vodi zunanji izvajalec, registriran za ra¢unovodske storitve.
6. clen
Oseba, ki ji je zaupano vodenje racunovodstva je v skladu s pogodbo odgovorna, da so storitve

racunovodstva opravljene strokovno, azurno ter skladno z veljavno zakonodajo in slovenskimi
racunovodskimi standardi. Ta oseba je seznanjena s tem pravilnikom.



I11. KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE

Knjigovodske listine

7. ¢len

Knjigovodska listina se sestavi za vsak poslovni dogodek, ki se v zvezi s poslovanjem pokaZze v
spremembi sredstev ali obveznosti do virov sredstev ali pa v nastanku odhodkov ali prihodkov.

8. ¢len

Drustvo vodi naslednje zunanje in notranje knjigovodske listine:
a) racun kupcu,

b) racun dobavitelja,

c) blagajniski prejemek, izdatek in dnevnik,

d) izpisek ban¢nih racunov,

e) obracun stroskov dela

f) obracun potnih stroskov,

g) obracun DDV, (v primeru identifikacije za DDV)

h) obracun amortizacije,

i) temeljnica za knjizenje v poslovne knjige.

9. ¢len

Knjigovodska listina mora biti pred knjiZenjem opremljena z ustreznimi podlagami, ki utemeljujejo
poslovni dogodek. Pravilnost in to¢nost knjigovodskih listin preverja odgovorna oseba drustva.

10. ¢len

Knjigovodsko kontiranje se izvrsi na sami listini ali pa se sestavi poseben nalog za knjiZenje, ki postane
sestavni del knjigovodske listine.

11. ¢len

Knjigovodske listine morajo biti oStevil¢ene z nepretrganim zaporedjem Stevilk od 1 naprej za vsako
poslovno leto, in sicer po tehle skupinah oziroma vrstah temeljnic:

a) izpisek ban¢nega racuna,

b) blagajniski dnevniki s prilogami,

¢) izdani racuni,

d) prejeti racuni,

e) potni nalogi,

f) obracuni,

g) temeljnice,

h) otvoritev.

Poslovne knjige

12. ¢len

Poslovne knjige se vodijo po sistemu dvostavnega knjigovodstva, prirejenega za potrebe drustva.

13. ¢len

Vodijo se naslednje poslovne knjige:
a) glavna knjiga

b) dnevnik,

c) saldakonti kupcev in dobaviteljev,
d) blagajniski dnevnik.



14. ¢len

Glavna knjiga in dnevnik in s saldakonti se vodijo racunalnisko, blagajniski dnevnik pa ro¢no.

15. ¢len
Razporeditev kontov v glavni knjigi temelji na kontnem okviru za druStva, ki ga je pripravil Slovenski
inStitut za revizijo. Glede na potrebe drustva in zahteve zunanjih uporabnikov ra¢unovodskih informacij
(za davcne, statisti¢ne in podobne namene) pa so konti Se podrobneje raz¢lenjeni.
Kontni nacrt drustva je sestavni del tega pravilnika.

16. ¢len

Poslovne knjige se odpirajo in zakljucujejo vsako poslovno leto. Po vseh knjiZenjih za poslovno leto in
kontroliranju izkazanih stanj se poslovne knjige zakljucijo, natisnejo in shranijo.

IV. HRANJENJE KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH KNJIG IN
LETNIH POROCIL

17. ¢len
Knjigovodske listine se hranijo na naslednji nacin:

a) kon¢ni obracuni pla¢ zaposlenih ter izplacilne liste se hranijo trajno,
b) ostale knjigovodske listine se hranijo 10 let.

18. ¢len

Knjigovodske listine se hranijo v izvirnikih v papirni obliki.

19. ¢len

Za urejeno odlaganje knjigovodskih listin in vodenje priro¢nega raCunovodskega arhiva je odgovoren
racunovodja. Po zakljuc¢ku poslovnega leta zanje odgovarja pooblas¢ena oseba drustva.

20. ¢len

Poslovne knjige se hranijo na naslednji nacin :
a) dnevnik in glavna knjiga se hranita trajno,
b) pomozne knjige se hranijo 10 let.

Dnevnik in glavna knjiga se natisneta najmanj enkrat letno, ob koncu poslovnega leta. Vse poslovne
knjige se hranijo tudi v racunalniski kopiji.

21. ¢len

Letna porocila (bilance) drustvo hrani trajno.

V. LETNO POROCILO O POSLOVANJU

22. ¢len

Poslovno leto je enako koledarskemu letu.
23. ¢len

Letno porocilo vsebuje:
a) bilanca stanja, ki izkazuje stanje sredstev in obveznosti do njihovih virov na koncu
obracunskega obdobja,



b) izkaz poslovnega izida, ki izkazuje prihodke, stroske, donose in preseZek prihodkov ali
presezek odhodkov v obra¢unskem obdobju,

¢) pojasnila k izkazom in

d) porocilo o poslovanju.

Letno porocilo mora biti sestavljeno najpozneje do 31. marca tekocega leta za preteklo poslovno leto.
Sprejme in potrdi ga zbor ¢lanov drustva.

VI. IZKAZOVANJE IN VREDNOTENJE POSTAVK
V RACUNOVODSKIH IZKAZIH

Osnovna sredstva in dolgorocne aktivne casovne razmejitve

24. ¢len
Osnovna sredstva zajemajo opredmetena osnovna sredstva in neopredmetena sredstva, ki jih ima drustvo

za opravljanje storitev ali za pisarniSke namene in se bodo po pri¢akovanjih uporabljala ve¢ kot eno leto.

Opredmeteno osnovno sredstvo se izkazuje po nabavni vrednosti, ki jo sestavlja dobaviteljeva nakupna
cena in neposredni stroSki nabave, potrebni za usposobitev sredstva.

Osnovna sredstva se ne prevrednotujejo zaradi okrepitve, zaradi oslabitve pa se, ¢e njihova knjigovodska
vrednost presega njihovo nadomestljivo vrednost.

Amortizacijske stopnje se dolocijo glede na dobo koristnosti, opredeli pa jo odgovorna oseba drustva,
tako, da jo zapiSe na dobaviteljev racun.

Drobni inventar, ki ima Zivljenjsko dobo daljSo od enega leta, vendar njegova posami¢na vrednost ne
presega vrednosti 500 evrov, se vodi kot material.

25. ¢len

Dolgoro¢no razmejeni stroski so tisti, ki se nanaSajo na ve¢ obracunskih obdobij. Vrednotijo se s
placanimi zneski, zmanjSujejo pa neposredno s prenosom Vv stroske.

Dolgorocne financne nalozbe

26. ¢len

Dolgoro¢ne finan¢ne nalozbe so nalozbe v obliki danih dolgoro¢nih posojil ter pridobljenih dolgoro¢nih
vrednostnih papirjev in lastniskih deleZev, ki bodo zapadle v placilo ali jih bo drustvo prodalo ¢ez vec kot
eno leto.

Dolgorocne finan¢ne nalozbe v posojila se vrednotijo z zneski, ki jih drustvo terja od dolZznika, naloZbe v
vrednostne papirje in kapital pa se vrednotijo po nakupni ceni.

Dolgoro¢ne financne nalozbe se ne prevrednotujejo zaradi okrepitve, zaradi oslabitve pa se, Ce se
utemeljeno domneva, da ne bodo poravnane oziroma da ne bodo poravnane v celoti. ZmanjSanje se opravi
preko popravka vrednosti v breme finan¢nih odhodkov.

Tisti del dolgorocno danih posojil, ki zapade v placilo v naslednjem obracunskem obdobju ali pa so Ze
zapadli v placilo, pa Se niso plaCani, se izkazuje v bilanci stanja med kratkoro¢nimi finan¢nimi
naloZbami, v poslovnih knjigah pa se ne preknjiZujejo.



Dolgorocne terjatve

27. ¢len
Dolgorocne terjatve so terjatve, ki zapadejo v placilo ¢ez ve¢ kot eno leto. Vrednotijo se z zneski, ki jih

zveza terja od dolZnikov na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin.

Dolgorocne terjatve se ne prevrednotujejo zaradi okrepitve, zaradi oslabitve pa se, e se utemeljeno
domneva, da ne bodo poravnane oziroma da ne bodo poravnane v celoti. ZmanjSanje se opravi preko
popravka vrednosti v breme drugih odhodkov.

Tisti del dolgoroc¢nih terjatev, ki zapade v placilo v naslednjem obrac¢unskem obdobju ali pa so Ze zapadli
v placilo, pa Se niso placani, se izkazuje v bilanci stanja med kratkoroCnimi terjatvami, v poslovnih
knjigah pa se ne preknjiZujejo.

Denarna sredstva

28. ¢len
Denarna sredstva so gotovina v blagajni in denarna sredstva na ban¢nih racunih.

Drustvo vodi samo glavno blagajno. Blagajniski maksimum se dolocCi s posebnim sklepom predsednika
drustva in znasa 400 evrov.

Zaloge
29. ¢len

Drustvo ne izkazuje zalog.

Kratkorocne terjatve in financne nalozbe

30. ¢len

Kratkoro¢ne terjatve in finan¢ne naloZbe so tiste terjatve in finan¢ne naloZbe, ki zapadejo v placilo
najpozneje v enem letu oziroma so namenjene prodaji. Vrednotijo se z zneski, ki jih drustvo terja od
dolznikov na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin.

KratkoroCne terjatve in financne naloZbe se ne prevrednotujejo zaradi okrepitve. Dvomljive, sporne in
neizterljive kratkorocne terjatve in finan¢ne naloZbe se prevrednotujejo zaradi oslabitve, e se utemeljeno
domneva, da ne bodo poravnane oziroma da ne bodo poravnane v celoti. ZmanjS$anje se opravi preko
popravka vrednosti v breme drugih odhodkov oziroma finan¢nih odhodkov.

Odpis terjatev, za katere ni veC pri¢akovati placila (delno ali v celoti), se knjigovodsko odpisejo v breme
oblikovanega popravka vrednosti. Odpis se opravi na podlagi ustrezne dokazne listine: zavrnitev potrditve
stanj terjatev, sodna odlocba, sklep prisilne poravnave, sklep steCajnega postopka in druge ustrezne
listine.

Usklajevanje terjatev s kupci poteka sprotno z opomini in reSevanjem reklamacij, pred sestavitvijo
zaklju¢nega racuna pa se kupcem poslje izpisek odprtih postavk v pisno potrditev.

Kratkorocne aktivne casovne razmejitve

31. ¢len

Kratkorocne aktivne ¢asovne razmejitve so:
a) odloZeni stroski oziroma odhodki, ki so izkazani kot obveznosti oziroma placila, vendar $e ne vplivajo
na poslovni izid obracunskega obdobja in



b) zneski prihodkov, ki Se niso zaracunani, a so Ze vkljuceni v poslovni izid obratunskega obdobja.

Kratkorocni dolgovi

32. ¢len

Kratkoro¢ni dolgovi so obveznosti do dobaviteljev, obveznosti do kupcev iz naslova predujmov,
obveznosti do posojilodajalcev in druge obveznosti, ki zapadejo v placilo v obdobju krajSem od enega
leta. Vrednotijo se z zneski, ki jih zveza dolguje upnikom na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin.

Dolgorocéni dolgovi
33. Clen
Dolgoro¢ni dolgovi so posojila, dobljena pri bankah in drugih posojilodajalcih, ki jih je treba vrniti

oziroma poravnati v obdobju, daljSem od leta dni. Vrednotijo se z zneski, ki jih druStvo dolguje upnikom
na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin.

Racunovodstvo v bilanci stanja dolgoro¢ne dolgove, ki zapadejo v placilo v naslednjem letu prikaZe kot
kratkorocne, v poslovnih knjigah pa jih ne preknjizuje.
Rezervacije

34. ¢len

Rezervacije so zneski, namenjeni pokrivanju sedanjih obvez, ki se bodo predvidoma pojavile v
prihodnosti na podlagi obvezujocih preteklih dogodkov in je njihovo velikost mogoce zanesljivo izmeriti.

Kratkorocne pasivne casovne razmejitve

35. ¢len

Kratkorocne pasivne ¢asovne razmejitve so:

a) vnaprej vracunani stroski oziroma odhodki, ki Se niso izkazani kot obveznosti oziroma placila, vendar
Ze vplivajo na poslovni izid obracunskega obdobja in

b) kratkoro¢no odloZeni prihodki, ki so Ze zaracunani ali placani, vendar se Se ne nanasajo na obracunsko
obdobje.

Dolgorocne pasivne casovne razmejitve

36. ¢len

Dolgorocne pasivne ¢asovne razmejitve so:

a) odloZeni prihodki, ki bodo pokrili predvidene odhodke v obdobju daljSem od enega leta,

b) zneski podpor prejetih iz proracuna in donacij, namenjenih pridobitvi osnovnih sredstev, e se
popravki nabavne vrednosti teh sredstev oblikujejo v breme amortizacijskih stroskov.

Drustveni sklad

37. ¢len

Drustveni sklad je razlika med vrednostjo sredstev skupaj z aktivnimi ¢asovnimi razmejitvami in
vrednostjo dolgov skupaj s pasivnimi ¢asovnimi razmejitvami.



VII. POPIS SREDSTEV IN DOLGOV
38. ¢len

Najmanj enkrat letno to je na koncu poslovnega leta je treba opraviti popis sredstev in dolgov. Tako
se preveri, ali se stanje posameznih postavk v poslovnih knjigah ujema z dejanskim stanjem
ugotovljenim pri popisu.

Predsednik druStva imenuje komisijo, ki opravi popis na popisnih listih.

39. ¢len
Popisni list vsebuje naslednje podatke:

1. Popis osnovnih sredstev:

a) zaporedno oziroma registrsko Stevilko sredstva,
b) ime oziroma vrsto sredstva,

¢) nabavno vrednost,

d) popravek vrednosti in

e) knjigovodsko vrednost

2. Popis dolgov:
a) naziv upnika,
b) Stevilka in datum racuna oz. druge knjigovodske listine,
c) znesek dolg

3. Popis terjatev:
a) naziv dolZnika,
b) Stevilka in datum rac¢una oz. druge knjigovodske listine,
c) znesek terjatve

4. Popis dolgov:
a) naziv upnika,
b) Stevilka in datum rac¢una oz. druge knjigovodske listine,
¢) znesek dolga

VIII. KONCNE DOLOCBE

40. ¢len

Ta pravilnik zacne veljati z dnem sprejema, uporablja pa se od 1. 6. 2008 dalje.

Kraj: Ljubljana , datum: 27. 5. 2008 Podpis:



